
Anleitung für die Einrichtung in Outlook 2010

Im folgenden Beispiel wird der Benutzer „Max Muster“ angelegt.

Benutzername: mmuster
Passwort:
Die gewünschte Email-Adresse lautet: 

m.muster@waldorfschule-nuernberg.de

Starten Sie „Outlook“ und klicken 
Sie auf „Datei“.

Klicken Sie auf 
„Konto 
hinzufügen“.
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Füllen Sie die Felder 
„Ihr Name“, „E-Mail-
Adresse“ und „Kenn-
wort“ aus:

Max Muster

m.muster@waldorf-
schule-nuernberg.de

Passwort

Klicken Sie auf 
„Weiter“

Klicken Sie auf „Weiter“

Klicken Sie auf „Weiter“
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Füllen Sie die folgende Maske mit folgenden Daten aus:

Kontotyp: IMAP
Posteingangsserver: mail.waldorfschule-nuernberg.de
Postausgangsserver: mail.waldorfschule-nuernberg.de

Benutzername: mmuster
Passwort:         

Klicken Sie auf „Weitere Einstellungen“.

Hier können Sie den Anzeigenamen für das neue 
Konto ändern (z. B. in „Schule“ o. ä.)
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Mit diesen Einstellungen sor-
gen Sie dafür, dass auch der 
Mailversand funktioniert.

Hier werden die „Ports“ und 
die „Mailverschlüsselung“ 
eingestellt.

Der Posteingangsserver 
sollte den Port 993 mit SSL 
verwenden, der Postaus-
gangsserver Port 25 mit au-
tomatischer Verschlüsse-
lung.

Klicken Sie auf „OK“.
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Klicken Sie auf „Weiter“. Die Einstellungen werden getestet.

Sollte eine Fehlermeldung erscheinen, überprüfen Sie die Schreibweise der eingegebenen 
Daten.

Wenn dieses Fenster erscheint, 
hat alles geklappt.

Klicken Sie auf „Fertig stellen“.
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